	
	АНКЕТА КАНДИДАТА 
	

	
	
	

	· При заполнении анкеты необходимо внимательно ознакомиться  со всеми пунктами и ответить на вопросы точно, полно и лаконично.

· К данной анкете кандидатом прилагаются фотография, автобиография и копии следующих документов: паспорта, документов об образовании, военного билета, трудовой книжки.
	


I. Общие сведения

Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________________ 

Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Число, месяц, год рождения ___________________________________________________________

Место рождения _____________________________________________________________________
Гражданство________________________________________________________________________

Если изменяли, то укажите когда и по какой причине ___________________________________

Адрес прописки (индекс, подробный адрес)  ____________________________________________

____________________________________________________________________________________Адрес проживания __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Контактные телефоны:  рабочий ______________________________________________________ домашний_________________________ мобильный_______________________________________

Паспортные данные: серия________________номер______________________________________

кем выдан______________________________________________выдан «___» _______ _____года.

ИНН _______________________________________________________________________________

Отношение к воинской обязанности, военно-учётная специальность, воинское звание ______

_____________________________________________________________________________________

II. Образование:

1.

Наименование учебного заведения _____________________________________________________
Форма обучения, год окончания _______________________________________________________

Специальность по диплому, квалификация ____________________________________________

____________________________________________________________________________________.

2.

Наименование учебного заведения _____________________________________________________
Форма обучения, год окончания _______________________________________________________

Специальность по диплому, квалификация ____________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Учёные степени и звания: ____________________________________________________________

Дополнительное обучение (курсы, тренинги, семинары) _________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Владение иностранными языками (какой, степень владения – свободно, могу объясняться, читаю и перевожу со словарем) ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Владение компьютером: ______________________________________________________________

Какими операционными системами и прикладными программами владеете: ______________

____________________________________________________________________________________. 

III. Сведения о трудовой деятельности, включая военную службу, учёбу в высших и средних специальных учебных заведениях, предпринимательскую и иную деятельность (начиная с последнего места работы):

	Месяц и год
	Организация

(указать полное наименование, адрес и телефон)
	Должность
	Причина увольнения

	поступл-я
	ухода
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Что конкретно входило в Ваши служебные обязанности (ответ дать развернуто):



	

	

	

	


	Месяц и год
	Организация

(указать полное наименование, адрес и телефон)
	Должность
	Причина увольнения

	поступл-я
	ухода
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Что конкретно входило в Ваши служебные обязанности (ответ дать развернуто):



	

	

	

	


	Месяц и год
	Должность и организация с указанием ее местонахождения

	  поступления
	ухода
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


IV. Семейное положение

Ваши близкие родственники (супруг(а), дети (в т.ч. приёмные), родители, родные братья и сестры). Если близкие родственники изменяли Ф.И.О., укажите их.

	Степень родства
	Ф.И.О., 

число, месяц, год рождения, 

место рождения
	Место работы, должность, 

адрес места жительства, телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Укажите двух человек, которые могли бы дать Вам рекомендацию:

	Ф.И.О. полностью
	Место работы, должность
	Адрес и телефон

	
	
	

	
	
	


V. Прочие сведения:

Кто рекомендовал на работу __________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.
Из каких источников Вы узнали о компании ___________________________________________

____________________________________________________________________________________.

В каких коммерческих структурах Вы  принимаете участие в качестве учредителей:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Наличие загранпаспорта (серия, номер, кем выдан, когда): ____________________________________________________________________________________.

Имеете ли Вы правительственные награды ____________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Привлекались ли Вы, Ваши близкие родственники к уголовной (административной) ответственности _____________________________________________________________________

Ваш доход на последнем месте работы__________________________________________
Приемлем ли для Вас ненормированный рабочий день? ____________________________
Приемлемы ли для Вас командировки? _________________________________________
С какого времени Вы могли бы приступить к работе?______________________________

Какие ограничения по режиму работы у Вас есть? ________________________________
________________________________________________________________________.
Дата заполнения _____________________________     Подпись _____________________________

	· Заверяю, что мои ответы на вопросы анкеты являются добровольными, достоверными и полными.

· Об изменениях учетных данных (семейного положения, места проживания, и проч.) обязуюсь незамедлительно сообщать в департамент персонала.

· Против проверки моих биографических данных не возражаю.

Подпись _____________________________




VI. Служебные отметки:

Отметки департамента персонала:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Собеседование проводил: 

	Подразделение
	Лицо, проводившее собеседование
	Дата
	Результаты собеседования

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Прочие отметки: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
